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Licenciada.

CINZIA RENATA DI.CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propoésito
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Servicios Profesionales Numero 97-2020, aprobado me
Numero 7-2020, correspondiente al mes de marzo del pre
mis honorarios estoy presentando factura namero de)

DD2AES02.
-~

Actividades realizadas

a) Asesorar en el establecimiento de normas de trab
y técnico a través de un reglamento, o aplicarlo si ya
b) Asesorar en la identificacidn y elaboracién de los

administrativo a su cargo;
c) Asesorar y representar a la Junta Dlrectlva
requerimientos Ministeriales como cuando estos io so
d) Asesorar las decisiones administrativas en conjur
Director Artistico;
e) Asesorar en la aplicacidn de la ley de Servicio Civ
tanto los derecho como las obligaciones del trabajado
f) Asesorar en la elaboracién de informes detallados
para que sean entregados en la Junta Dlrectlva 'y el
tarea en la secretaria;

g) Asesorar en la gestion, agilizacion y diligencias an
Artes, Ministerio de Cultura y Deportes, Contraloria

atemala, 31 de marzo del 2020 —
informe No. 003-2020 _—

de presentar mi INFORME DE

Contrato Administrative por

liante el Acuerdo Ministerial
sente afo, y para el cobro de

DTE: 2067745984  Serie

ajo del personal administrativo
eXistiera;

_ equerimientos de la institucion
en coordinacion con la Junta Directiva, el Director T

écnico Artistico y el personal

y al Director Artistico ante
iciten;

fo con la Junta Directiva y el

| y su reglamento, respetando
-

de gastos/ejecucion trimestral
Director Artistico o delegar tal

te la Direccion General de las
General de Cuentas u ofras

Dependencias, todo lo relacionado con su trabajo administrativo;

h) Asesorar en la formulacion, analisis y revisién de
financieros del Plan Operativo Anual -POA-y de! Plar
la Institucién;
i} Asesorar en el registro del Inventario de actlvos fijo

el proceso a seguir con inventarios en calidad de dona
j) Asesorar en la ejecucion presupuestaria de la Instatt

gasto; y
k} Otras actividades afines a su contrato.

los requerimientos fisicos y
Anual de Compras -PAC- de

s de la Institucién y apoyar en
Cion;
icion orientada a la calidad del




Resultados Obtenidos

a) Se asesoro en la identificacion y elaboracion de los requerimientos de la institucion en

_~ coordinacion con la Junta Directiva, el Director'f;Técr
administrativo. :

- Ministeriales cuando fueron requerid
queridos.
¢) Se asesoroé en la aplicacion de la ley de Servicio C!Vll y su
Ios derecho como las obligaciones del trabajador.
/ Se asesoré en la formulacién, andlisis y revisién de

ico Artistico y el personal

b) Se represento a la Junta Directiva y al Director Artistico ante requerimientos

reglamento, respetando tanto

los requerimientos fisicos vy

financieros del Plan Operativo Anual -POA- y del Plan Antlal de Compras -PAC- de la

Institucion.

Lic. José Marino Flores Herhandez
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